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ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОХРАНЕ НОУ-ХАУ И РЕЖИМЕ КОММЕРЧЕСКОЙ ТАЙНЫ В 

УНИВЕРСИТЕТЕ 

 

1 Область применения 

 

1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок охраны прав на 

секреты производства (ноу-хау) в режиме коммерческой тайны, 

распоряжение ими, а также порядок решения иных вопросов, связанных с их 

оборотом, в соответствии с требованиями Ч. 4 Гражданского кодекса 

Российской Федерации. 

1.2 Действие настоящего Положения распространяется на ноу-хау, 

правообладателем которых является Федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«Воронежский государственный лесотехнический университет имени Г.Ф. 

Морозова» (далее – университет), а также на ноу-хау, право доступа к 

которым возникло у университета на основании договора или на ином 

законном основании. 

1.3 Настоящее Положение разработано и принято в целях 

предупреждения недобросовестной конкуренции и обеспечения прав и 

законных интересов университета в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, Уставом университета и установленным в 

университете порядком охраны информации, составляющей коммерческую 

тайну. 

1.4 Действие настоящего Положения распространяется на любые 

материальные носители ноу-хау, охрана прав на которые осуществляется в 

режиме коммерческой тайны. 

1.5 Настоящее Положение распространяется на профессорско- 

преподавательский состав, научных сотрудников, сотрудников, аспирантов и 

студентов университета. 

 

2 Нормативные ссылки 

 

Настоящее Положение разработано на основе Ч. 4 Гражданского 

кодекса Российской Федерации. 

 

3 Сокращения и обозначения 

 

ПС НИО – патентный сектор научно-исследовательского отдела ВГЛТУ 

ГК РФ – Гражданский кодекс Российской Федерации 



РИД – результаты интеллектуальной деятельности  

 

4 Определения 

 

Секреты производства (ноу-хау) – сведения любого характера 

(производственные, технические, экономические, организационные и 

другие), в том числе сведения о результатах интеллектуальной деятельности 

в научно-технической сфере: 

– которые имеют действительную или потенциальную коммерческую 

ценность в силу неизвестности их третьим лицам; 

– к которым у третьих лиц нет свободного доступа на законном 

основании; 

– в отношении которых обладателем таких сведений введен режим 

коммерческой тайны в соответствии со ст. 1465 ГК РФ. 

Служебный секрет производства (ноу-хау) – секрет производства, 

созданный работником университета в связи с выполнением своих трудовых 

обязанностей или конкретного задания университета. 

Автор секрета производства (ноу-хау) – лицо, творческим трудом 

которого создан секрет производства (ноу-хау). 

Правообладатель секрета производства – университет, который 

владеет правами на ноу-хау на законном основании, ограничил доступ к ним 

и установил в отношении них режим коммерческой тайны. 

Режим коммерческой тайны – правовые, организационные, 

технические и иные принимаемые университетом меры по охране прав на 

ноу-хау. 

Доступ к ноу-хау – ознакомление определенных лиц, в том числе 

работников университета, с ноу-хау с согласия университета или на ином 

законном основании при условии соблюдения охраны прав на ноу-хау в 

режиме коммерческой тайны. 

Контрагент – сторона гражданско-правового договора, которой 

университет передал ноу-хау. 

Передача ноу-хау – передача зафиксированной на материальных 

носителях информации, охраняемой коммерческой тайной, контрагенту на 

основании договора в объеме и на условиях, которые предусмотрены   

договором, включая условие о принятии контрагентом установленных 

договором обязательств по соблюдению порядка охраны прав на ноу-хау в 

режиме коммерческой тайны.  

Распоряжение исключительным правом на ноу-хау – реализация 

исключительного права на ноу-хау любым не противоречащим закону и 

существу такого исключительного права способом, в том числе путем его 

отчуждения по договору лицу (договор об отчуждении исключительного 

права) или предоставления другому лицу права использования ноу-хау в 

установленных договором пределах (лицензионный договор). 

 

 



5 Положения 

 

5.1 Права на ноу-хау 

 

Исключительное право на ноу-хау, а также иные права на него 

принадлежат лицу, создавшему это ноу-хау (автору), если иное не 

установлено настоящим Положением. 

Исключительное право на служебное ноу-хау принадлежит 

университету, если иное не установлено договором между работником и 

работодателем. 

Автору служебного ноу-хау (работнику университета) принадлежат 

следующие права: 

– права авторства; 

– право на получение вознаграждения, размер, условия и порядок 

выплаты которого определяются договором между университетом и 

работником; 

– иные права, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации. 

Права на ноу-хау возникают с момента установления правообладателем 

охраны ноу-хау в режиме коммерческой тайны и действуют до тех пор, пока 

действует режим коммерческой тайны в отношении данного ноу-хау. 

Правообладателю ноу-хау принадлежит исключительное право 

использовать ноу-хау по своему усмотрению любым не противоречащим 

закону способом. 

Помимо исключительного права на ноу-хау правообладатель имеет 

следующие права: 

– устанавливать, изменять и отменять в письменной форме охрану прав 

на ноу-хау в режиме коммерческой тайны в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и гражданско-правовым 

договором; 

– использовать ноу-хау в своей деятельности в порядке, не 

противоречащем законодательству Российской Федерации; 

– разрешать или запрещать доступ к ноу-хау, определять порядок и 

условия доступа к ним; 

– вводить исключительные права на ноу-хау в гражданский оборот на 

основании договоров, предусматривающих включение в них обязательств о 

соблюдении порядка охраны прав на ноу-хау в режиме коммерческой тайны; 

– требовать от юридических и физических лиц, получивших доступ к 

секретам производства (ноу-хау), а также от органов государственной власти, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления, которым 

они предоставлены, соблюдения обязанностей по охране их 

конфиденциальности в режиме тайны и/или созданию условий, 

обеспечивающих охрану конфиденциальности предоставленной 

информации; 

– требовать от лиц, получивших доступ к ноу-хау случайно или по 



ошибке, охраны конфиденциальности составляющей их информации. 

– защищать в установленном порядке свои права и законные интересы 

в случае разглашения, незаконного получения или незаконного 

использования ноу-хау третьими лицами, в том числе требовать возмещения 

убытков, причиненных в связи с нарушением его прав и законных интересов; 

– иные права, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации. 

 

5.2 Порядок отнесения сведений к конфиденциальной информации 

 

Ректор университета, при необходимости, устанавливает для 

соответствующего направления деятельности: 

– перечень сведений, являющихся секретом производства 

университета; 

– примерный перечень сведений, которые могут являться секретом 

производства университета. 

Руководствуясь указанными перечнями, условиями договоров 

университета или на основе собственной оценки целесообразности 

(необходимости) сохранения конфиденциальности тех или иных сведений 

работники университета информируют руководителя соответствующего 

структурного подразделения университета о необходимости или 

целесообразности отнесения сведений к категории секретов производства. 

Решение об отнесении сведений к категории секретов производства 

принимается начальником НИО на основании мотивированного 

представления руководителя подразделения университета. 

Мотивированное представление руководителя структурного 

подразделения университета должно содержать оценку влияния отнесения 

сведений к категории секретов производства на реализацию университета его 

основных задач. 

Решение об отнесении сведений к категории секретов производства 

оформляется распоряжением ректора университета, содержащем в том числе: 

– перечень охраняемых сведений; 

– перечень методов защиты; 

– срок защиты указанных сведений; 

– указание ответственного за проведение мероприятий по защите 

указанных сведений. 

Содержание охраняемых сведений в тексте Положения не 

разглашается. 

 

5.3 Порядок защиты сведений, являющихся секретом производства 

 

Защита сведений, составляющих секрет производства университета или 

доверенных университету как секрет производства другой организации в 

соответствии с договором с этой организацией, обеспечивается путем: 

– ограничения доступа к указанным сведениям для посторонних лиц и 



для работников университета, непосредственно не связанных с этими 

сведениями (в том числе путем организации надлежащего хранения 

материальных носителей информации, таких, как: документация, образцы 

техники, машиночитаемые носители); 

– соблюдения установленных в университете правил работы с 

электронными устройствами и каналами хранения, обработки и передачи 

информации (в том числе путем использования средств криптографической 

защиты информации и средств защиты информации от 

несанкционированного доступа); 

– неразглашения работниками университета сведений, составляющих 

секрет производства, в публикациях, докладах, документации, при 

экспонировании на выставках, в ходе организационно-технических 

переговоров, служебных и неслужебных разговоров и т.п.; 

– передачи другим организациям и лицам сведений, являющихся 

секретом производства университета, только в рамках договоров, 

заключенных этими организациями и лицами с университетом, с отражением 

в тексте договора обязательств получающей стороны соблюдать 

конфиденциальность переданной информации. 

Содержание конкретных мероприятий по защите сведений, 

являющихся секретом производства, разрабатывается работником 

университета, назначенным приказом ректора ответственным за проведение 

мероприятий по защите указанных сведений. 

Содержание разработанных мероприятий согласовывается с НИО в 

случае защиты сведений, являющихся секретом производства университета, 

или в случае защиты сведений, являющихся секретом производства другой 

организации. 

 Ответственный за проведение мероприятий по защите сведений, 

являющихся секретом производства (в необходимых случаях – руководитель 

структурного подразделения): 

– составляет список работников университета, ознакомленных с 

указанными сведениями или с частью этих сведений в связи с выполнением 

служебных обязанностей или конкретного задания; 

– организует ознакомление перечисленных в списке работников с 

требованиями по защите секрета производства и получение от этих 

работников расписок обязательств; 

– составляет примерную анкету описания на предполагаемое ноу-хау. 

Для обозначения документов, содержащих сведения, являющихся 

секретом производства, в верхнем правом углу первой страницы документа 

проставляется отличительный реквизит «СП» или «Секрет производства». 

Документы с таким реквизитом хранятся, обрабатываются и 

пересылаются как аналогичные документы с грифом «для служебного 

пользования». 

Контроль выполнения мероприятий по защите секретов производства 

других организаций осуществляет НИО. 

 



5.4 Порядок хранения и учета сведений, являющихся секретом 

производства 

 

В ПС НИО для учета принимаются сведения о РИД, объектах ИС и 

сведения обо всех других объектах, в отношении которых правообладателем 

установлен режим конфиденциальности на основании заключенного 

договора о добровольной регистрации секрета производства (ноу-хау). 

Учет ведется параллельно в журналах на бумажном носителе и в 

электронной форме. 

Внесению в журналы подлежат сведения, отраженные в заявлении о 

добровольной регистрации секрета производства ноу-хау, охраняемого в 

режиме конфиденциальности: 

– наименование ноу-хау; 

– наименование правообладателя; 

– номер и дата заявления о добровольной регистрации ноу-хау в ПС 

НИО; 

– предполагаемый срок охраны; 

– перечень мероприятий, предпринятых правообладателем для 

создания режима конфиденциальности в отношении данного ноу-хау с 

приведением дат и номеров соответствующих документов; 

– указание лиц, имеющих доступ к информации о ноу-хау; 

– указание лиц, имеющих доступ к делу, в котором хранится ноу-хау. 

Для каждого объекта ноу-хау ответственный работник, назначенный 

приказом ректора университета, заводит дело, номер которого соответствует 

номеру заявления о регистрации ноу-хау. В деле хранится следующая 

документированная информация: 

– заявление о добровольном депонировании секрета производства (ноу-

хау), охраняемого в режиме конфиденциальности; 

– копии материалов, подтверждающих принятие правообладателем мер 

по охране информации о ноу-хау в режиме конфиденциальности. 

Для результатов, правообладателем которых является университет, в 

деле дополнительно хранится: 

– обязательство о неразглашении коммерческой тайны и 

конфиденциальной информации; 

– анкета ноу-хау, которое зафиксировано на любом материальном 

носителе, запечатано в конверт, на котором проставляется номер регистрации 

в НИО ноу-хау. 

 

5.5 Возмещение вреда 
 

Нарушитель исключительного права на секрет производства, в том 

числе лицо, которое неправомерно получило сведения, составляющие секрет 

производства, и разгласило или использовало эти сведения, а также лицо, 

обязанное сохранять конфиденциальность секрета производства в 

соответствии с п. 2 ст. 1468 ГК РФ, п. 3 ст. 1469 ГК РФ или п. 2 ст. 1470 ГК 



РФ, обязано возместить убытки, причиненные нарушением исключительного 

права на секрет производства, если иная ответственность не предусмотрена 

законом или договором с этим лицом. 

Лицо, которое использовало секрет производства и не знало и не 

должно было знать о том, что его использование незаконно, в том числе в 

связи с тем, что оно получило доступ к секрету производства случайно или 

по ошибке, не несет ответственность в соответствии с п.1 ст. 1472 ГК РФ. 

Возмещение вреда (согласно ст. 1472 ГК РФ), включая понесенный 

ущерб и упущенную выгоду (если иная ответственность не предусмотрена 

законом или договором), причиненного университету в связи с нарушением 

исключительного права университета и/или правообладателей на секрет 

производства, производится нарушителем исключительного права на секрет 

производства (организациями, лицами, подразделениями университета, 

работниками университета, не выполнившими или не обеспечившими 

выполнение требований действующего законодательства Российской 

Федерации и настоящего Положения), в том числе лицом, которое 

неправомерно получило сведения, составляющее секрет производства, и 

разгласило или использовало эти сведения, а также лицом, обязанным 

сохранять конфиденциальность секрета производства. 

В случае выявления фактов нарушения исключительного права на 

секрет производства ректором университета возбуждаются иски на предмет 

возмещения причиненного университету вреда. 
 

 


